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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONG BA Déc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:4.3./21/QD-S3-HPQT Da Néng, ngay (b thdng 7 ndm 2021
QUYET PINH

V¢ viéc ban hanh Quy ché ngi bd vé quan tri Céng ty

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN SONG BA

Cén cir LuGt Doanh nghiép sé 59/2020/QHI14 ngay 17/6/2020;

Céin cir Nghi quyét sé 01/2021/NQ-DHPCD ngay 25/6/2021 cia Pai héi dong co
dong nam 2021 cua SBA;

Céin cir Diéu 1¢ 16 chirc va hoat déng ctia Céng ty C6 phdn Séng Ba (SBA).

QUYET PINH
Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 13 “Quy ché noi bd vé quan tri Cong ty clia
Coéng ty C6 phin Song Ba”.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay k¥ va thay thé Quy ché ndi bd vé quan tri
Cong ty ciia Cong ty Cb phan Song Ba ban hanh ngay 30/3/2018.
Piéu 3. Cac Thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban Tong gidm dbc, Ké toan trudng va cac
don vi lién quan trong Cong ty can cir Quyét dinh thi hanh,

T.M HOI PONG QUAN TRI
Noi nh{in:d"ﬁf A Q )

- Nhu biéu 3;
- Ban Kiém sodt;
- Luu Céng ty.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONG BA Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Pa Néng, ngay 06 thang 7 ndm 2021

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s643/21/QD-S3-HPOT ngay 06/7/2021
ctia Hoi dong quan tri Cong ty Cé phdn Séng Ba)

Cdn cir Ludt Chiing khodn ngay 26 thdng 11 nam 2019;
Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thdang 6 nam 2020;
Can cuwr Ngh_i dinh s6 1 55/2'020/ND-CP ngay 31 thdang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Chitng khodn,
Céin cir Théng tir s6 1]6/2(?20/‘TT-%?TC ngay 31 thang 12 ndm 20’20 cua Bo truong
B¢ Tai chinh huong dd’n mét so diéu vé quan tri Cong ty dp dung doi véi Cong ty dai
chung tai Nghi dinh sé 1 55/20%0/]\(B—CP ngay 31 thdang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cia Ludt Chitng khodn,
Cén cir Nghi quyét Pai héi dong cé dong sé 01/2021/NQ-PHPCD ngay 25 théng
6 nam 2021;
Céin ctt Diéu Ié 16 chitc va hoat déng Cong ty Cé phdn Séng Ba;
Hoi dong f]udn tri ban hanh Quy ché ngi bé vé quan tri Céng ty Cong ty Cé phan
Séng Ba bao gom cdc néi dung sau.
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung
1. Pham vi diéu c‘hinh: Quy ché ndi bd vé quf’in tri Cong ty quy dinh cac ndi dung
vE vai t1:(‘), quyén va nghia vu ctia Pai hoi f‘i()ng ?6 dong, Héi dong quan 1;ri, T61~1g
gidm doc; Trinh ty, tha tuc hop Pai hoi dong c6 dong; D¢ cur, g ctr, bau, mién
nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quéan tri, Ban kiém soat, Téng giam
doc va céc hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va cic quy dinh
hi¢n hanh khac ctia phép luat.
2. Béi tuong ap dung: Quy ché nay duoc dp dung cho céc thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban kiém soét, Tong giam doc va nhitng ngudi lién quan.
Diéu 2. Pai hoi ddng cb dong
1. Vai trd, quyén va nghia vu ctia Dai hoi ddng ¢ dong:
a) Vai trd cta Dai hoi ddng ¢b dong: Theo quy dinh tai khoan 14.1 Diéu 14

Diéu 1¢ Cong ty.
b) Quyén va nghia vu Dai hoi dong c¢b dong: Theo quy dinh tai Diéu 15 Diéu 1¢
Cong ty.

2. Trinh tu, thu tuc hop Dai hoi ddng ¢d dong thong qua Nghi quyét bing hinh thirc
bicu quyét tai cudc hop Dai hoi déng cd dong bao g(“)m cac ndi dung chinh sau
day:
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a) Thim quyén triéu tip Pai hoi dong cb dong: Theo quy dinh tai khoan 14.3
Piéu 14 va khoan 18.1 Diéu 18 Diéu I¢ Cong ty;

b) Lap danh séch‘cé déng‘cc') quyén du hop: Thuc hién theo quy dinh tai diém a
khoan 18.2 Diéu 18 Diéu 1é€ Cong ty;

¢) Thong bio vé viéc chdt danh séch cd dong c6 quyén tham dyu hop Dai hoi
dong cd dong;

d) Thong béo triéu tép cudc hop Dai hoi ddng c6 dong: Thuc hién theo quy dinh
tai khoan 18.3 Diéu 18 Dicu I¢ Cong ty;

d) Chuong trinh, ndi dung cudc hop Dai hoi déng cd dong;

e) Viéc iy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi dong cb dong;

g) Cach thirc ding ky tham dy Dai hoi dong c6 dong;

h) Piéu kién tién hanh;

i) Hinh thtre thong qua Nghi quyét ctia Dai hoi ddng 6 dong;

k) Cach thirc bd phiéu;

) Cach thirc kiém phiéu;

m) Diéu kién d& Nghi quyét duge thong qua: Thyc hién theo quy dinh tai Diéu
21 bicu I¢ Cong ty:

n) Thong béo két qua kiém phiéu;

0) Cach thirc phan d6i Nghi quyét ciia Dai hoi ddng cb dong: Theo quy dinh tai
biéu 132 Luét Doanh nghiép;

p) Léap bién ban hop Dai hdi ddng cb dong va cong bd Nghi quyét Pai hoi dong
¢ dong: Thuc hién theo quy dinh tai Dicu 23 Dicu I¢ Cong ty.

3. Trinh tuy, thﬁ‘tuc hop Dai hoi dong ¢6 dong thong qua Ngl}i quyét bang hinh thirc
liy v kién bang vin ban: Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Diéu 1¢ Cong ty.
4. Trinh tu, tha tuc hop Dai hoi dong cb dong thong qua Nghi quyét bang hinh thirc

hoi nghi truc tuyén (bao gom trinh tu, thu tuc t6 chirc cude hop va biéu quyét),

trong do6 luu y quy dinh rd cdc ndi dung sau:

a) Thong béo tridu tap hop Pai hoi ddng cb dong truc tuyén;

b) Céch thtrc ding ky tham du Dai hoi ddng cb dong truc tuyén;

c¢) Viéc uy quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi ddng cb dong truc tuyén;

d) PBiéu kién tién hanh;

d) Hinh thtrc thong qua Nghi quyét cua Dai hoi déng ¢ dong truc tuyén;

¢) Cach thic bo phiéu truc tuyén;

g) Cach thire kiém phiéu truc tuyén;

h) Thong béo két qua kiém phiéu;

i) Lap bién ban hop Dai hdi dong ¢ dong;

k) Cong bd Nghi quyét Dai hi ddng c6 dong.
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8.

Diéu 3.

Trinh tu, thu tuc hop Dai hoi dong ¢b dong thong qua Nghi quyét bﬁng hinh
thire hoi nghi trye tiéf’) két hop véi truc tuyén (bao gom trinh tu, thu tuc té chirc
cude hop va biéu quyét), trong doé luu y quy dinh rd cic ndi dung sau:

a) Thong bao triéu tip hop Dai hoi déng cd dong;

b) Céch thitc ddng ky tham du Dai hoi dong c6 dong;

¢) Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi dong cb dong;

d) Bidu kién tién hanh;

d) Hinh thtrc thong qua Nghi quyét ciia Dai hoi ddng ¢d dong;

¢) Cach thirc bo phiéu;

g) Cach thire kiém phiéu;

h) Thong béo két qua kiém phiéu;

i) Lap bién ban hop Pai hoi dong ¢b dong;

k) Cong bé Nghi quyét Dai hoi dong cb dong.

Hoi dong quan tri

. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan tri, trach nhiém cua thanh vién

Hoi ddng quan tri (bao gém ca quyén duoc cung cip thong tin cia thanh vién
H6i ddng quén tri): Theo quy dinh tai Didu 27 Diéu 1& Cong ty.

2. D€ cu, ung ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri bao

gdm cic ndi dung chinh sau day:

a) Nhiém 19" va sb }uqng thanh vién Hoi déng quan tri: Theo quy dinh tai khoan
26.1 Bicu 26 Dicu 1¢ Cong ty;

b) Co cu, tiéu chudn va didu kién cta thanh vién Hoi dong quén tri: Theo quy
dinh tai khoan 26.2 Diéu 26 va khoan 25.4 Di¢u 25 Diéu 1¢ Cong ty;

¢) Bé cwr, tng ctr thanh vién Hoi déng quén tri: Theo quy dinh tai Diéu 25 Piéu
1¢ Cong ty;

d) Céch thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém va bo sung thanh vién Hoi dong quan
tri;

¢) Thong bao v& bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quén tri;

g) Cach thire gidi thiéu tng vién thanh vién Hoi ddng quan tri;

h) Bé“}u, bai nhiém, mién nhiém Chua tich Hoi d@‘mg quan tri: Theo quy dinh tai
diém i khoan 27.2 Dic¢u 27 Diéu I¢ Cong ty.

. Thu lao va loi ich khéc cua thanh vién Hoi dong quan tri: Theo quy dinh tai

Piéu 28 Piéu 1¢ Cong ty.

4, Trinh tu, thu tuc t& chtre hop Hoi dong quan tri gdm céc ndi dung chinh sau:

a) S6 luong cudce hop tdi thiéu theo thang/quy/nim: Theo quy dinh tai khoan
30.2 Diéu 30 Piéu 1¢ Cong ty;
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b) Céc truong hop phai triéu tdp hop Hoi ddng quan tri bit thudng: Theo quy
dinh tai khoan 30.3, khoan 30.4, khoan 30.5 Diéu 30 Diéu lé Cong ty;

¢) Thong bao hop Hoi dong quan tri (gdm thoi gian, dia diém, chuong trinh
hop, céc van dé thao luén va quyét dinh): Theo quy dinh tai khoan 30.6 Diéu
30 Diéu 1& Cong ty;

d) Quyén du hop Hoi dong quan tri cua thanh vién Ban kiém soat: Theo quy
dinh tai khoan 30.7 Diéu 30 Diéu 1¢ Cong ty:

d) Diéu kién t6 chic hop Héi dbéng quan tri, cach thirc biéu quyét: Theo quy
dinh tai khoan 30.8, khoan 30.9, khoan 30.10 Diéu 30 Diéu 18 Cong ty;

e) Viéc uy quyen cho nguoi khac du hop ctia thanh vién Hoi ddng quan tri:
Theo quy dinh tai khoan 30.11 Diéu 30 Diéu 1¢ Cong ty;

g) Cach thirc thong qua Nghi quyét ciia Hoi dong quan tri: Theo quy dinh tai
khoan 30.12 Piéu 30 Diéu 1¢ Cong ty;

i) Lap bién ban hop Hdi doéng quan tri: Bién ban hop Hoi dong quan tri phai
duoc ghi diy du, trung thyuc. Hoi ddng quan trj ¢6 thé yéu cdu mot thanh vién
Hoi dong quan tri hodc mdt nguoi khac lam thu ky ghi bién ban;

k) Bién ban hop Hoi ddng quan tri phai duge 14p xong va thong qua trude khi
két thiic cude hop, duge céc thanh vién Hoi dong quéan trj du hop va thu ky
cudc hop ky tén. Truong hop chu toa, thu ky tir chbi ky Bién ban hop nhung
néu duoc tit ca thanh vién khac cia Hoi ddng quan tri tham dy hop ky va co
diy du ndi dung theo quy dinh thi bién ban nay c6 hiéu luc;

1) Thoéng bao Nghi quyét, Quyet dinh cta Hoi dong quan tri: Thu ky chiu trach
nhiém thong bao Nghi quyet Quyet dinh ciia Hoi dong quan tri trong vong
48 gitr ké tir khi Nghi quyét, Quyét dinh dugc ban hanh dén cac thanh vién
Hoi dong quan tri, Ban kiém soét (qua email) va céc bén lién quan.

. Céc tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

Viéc thanh 14p va hoat dong cua cac tiéu ban thudoc Hoi déng quan tri (néu o),

gdm céc ndi dung chinh sau déy:

a) Vai tro, trach nhiém, thAm quyén clia céc tiéu ban thudc Hoi dong quan tri va
ting thanh vién trong tiéu ban;

b) Dé ci, ung ct, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién cta cic tiéu ban
thudc Hoi dong quén tri:

- Nhiém ky, sb luong, tidu chudn, co ciu cua cic tiéu ban thudc Hoi dong
quan tri;

_ Céch thirc biu ct, Gng ctr, midn nhiém, bai nhiém thanh vién cla cac tiéu
ban thudc Hoi dong quan tri.

¢) Hoat dong cuia céc tiéu ban thudc Hoi déng quan tri.

. Lua chon, bd nhiém, mién nhi¢m Ngudi phu trach quan tri Cong ty bao gdm cic

ndi dung chinh sau day:
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Piéu 4.

a) Tiéu chudn cia Ngudi phu trach quan tri Cong ty: Theo quy dinh tai khodn
32.2 Diéu 32 Diéu I8 Cong ty;

b) Viéc bd nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty: Theo quy dinh tai khodn
32.1 Diéu 32 Diéu 1¢ Cong ty;

¢) Céc truong hop mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty: Theo quy
dinh tai khodn 32.3 Diéu 32 Diéu 1é Cong ty;

d) Quyén va nghia vu ciia Nguoi phu trach quén tri Cong ty: Theo quy dinh tai
khoan 32.4 Diéu 32 Piéu 1é Cong ty;

¢) Thong béo bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty: Phai
duge cong b thong tin theo quy dinh phap ludt vé chimg khoén va thi trudng
ching khodén.

Ban kiém soat

1. Vai trd, quyén va nghia vu cia Ban kiém soat, trach nhi¢ém cta thanh vién Ban

kiém soat: Theo quy dinh tai Diéu 39 Diéu & Cong ty.

2. Nhiém ky, so luong, thanh phén, co cau thanh vién Ban kiém sodt gobm cdc ni

Diéu 5.
1.

2

dung chinh sau day:
a) Nhiém ky, sb lugng, thanh phan, co cAu thanh vién Ban kiém sodt: Theo quy
dinh tai khoan 37.1 DPiéu 37 Dicu 1¢ Cong ty;
b) Tiéu chudn va diéu ki‘ff:n ctia thanh vién Ban kiém soat: Theo quy dinh tai
khoan 37.2 Dic¢u 37 Diéu 1¢ Cong ty;
¢) Dé cit, tmg cir thanh vién Ban kiém soat: Theo quy dinh tai Diéu 36 Diéu 1¢
Cong ty;
d) Cach thirc bau thanh vién Ban kiém soét.
d) Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat: Theo quy
dinh tai khoan 37.3 va khoan 37.4 Dic¢u 37 Dicu 1€ Cong ty;
e) Thong béo vé biu, min nhiém, bai nhi¢m thanh vién Ban kiém sodt;
g) Tién luong Vfi\ quyén loi khéc clia thanh vién Ban kiém soat: Theo quy dinh
tai Diéu 41 Dicu 1€ Cong ty.
Téng giam dbc
Vai tro, trach nhiém, quyér‘l va nghia vu ciia Tong giam dbc: Theo quy dinh tai
khoan 35.2, khoan 35.4 Di¢u 35 Dicu 1€ Cong ty.
Nhiém ky, b(z? nhiém, mién nhiém, ky hop dong va chidm dut hop dong dbi véi
Tong giam doc:
a) Nhiém ky, tiéu chudn va diéu kién cua Tdng giam doc: Theo quy dinh tai
khooén 35.3 Di%u 35 biéu I¢ Cong tys v ,
b) B6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong lao dong véi Tong giam doc: Theo
quy dinh tai diém i, khoan 27.2 Diéu 27 va khoan 35.1, Di€u 35 Dicu 1¢
Cong ty; '
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¢) Mién nhiém, chdm dut hop dong lao dong véi Téng giam ddc: Theo quy
dinh tai diém i, khoan 27.2 Diéu 27 Diéu 1¢ Cong ty;

d) Tién luong va loi ich khic cia Téng gidm ddc: Theo quy dinh tai khoan
34.3 Diéu 34 Diéu 1¢ Cong ty.

e) Thong béo bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dut hop ddng ddi vai
Téng glam déc: Cong ty thong bdo viéc bd nhiém, mién nhiém, ky horp
ddng, chdm dut hop dong ddi véi Téng giam ddc Cong ty theo quy dinh vé
ching khoan.

Piéu 6. Cac hoat djng khac
1. Phéi hop hoat dong gitra Hdi ddng quéan tri, Ban kiém soat va Tong gidm doc,
gbm cac ndi dung chinh sau day:

a) Thu tuc, trinh ty triéu tdp, thong bdo moi hop, ghi bién ban, thong bao két

qua hop gitta Hoi dong quén tri, Ban kiém soat va Téng giam ddc;

b) Thoéng bao Nghi quyét, Quyét dinh ctia Hoi dong quan tri cho Ban kiém soat;

¢) Thong bao Nghi quyét, Quyét dinh cua Hoi ddng quan tri cho Téng gidm

dbc:

d) Céc truong hop Téng glam dbc va Ban kiém soét dé nghi triéu tép hop Hoi

dong quan tri va nhiing vén dé can xin y kién Hoi dong quan tri;

d) Bao céo cua Tong giam déc voi Hoi dong quan tri vé viée thuc hién nhiém

vu va quyén han duge giao;

e) Kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét va cic van dé uy quyén khéc cta Hoi

ddng quan tri dbi véi Tong giam dbc;

g) Céc vén dé Téng gidm dbc phai béo céo, cung cap thong tin va céach thirc

thong bao cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;
h) Phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sat glua cac thanh vién Hoi

dong quan tri, cdc thanh vién Ban kiém so4t va Tdng giam dbc theo céc
nhiém vu cu thé ctia cac thanh vién néu trén.

2. Quy dinh vé danh gla hang nam ddi véi hoat dong khen thuong va ky ludt ddi
v6i thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam doc va
ngudi diéu hanh doanh nghiép khac:

a) Panh gia hang nam:

- Ho6i ddng quan tri danh gid hiéu qua hoat dong cia moi thanh vién hang
nim dua theo chirc nang, nhiém vu Hoi d6ng quan tri quy dinh tai Piéu 1¢
Cong ty va két qua thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

- Ban kiém soat danh gia hiéu qua hoat dong ctia mdi thanh vién hang nam
dua theo chirc nang, nhiém vu Ban kiém soat quy dinh tai Diéu 1é Cong ty
va két qua thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

- Hoi ddng quan tri danh gid hiéu qua diéu hanh déi véi Téng giam doc.
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- Téng giam dbc dénh gia hidu qua cong tac ddi v6i Pho Tong giam dbe, Ké

toan trudng va can bd quan ly khéac theo Quy ché quan 1y noi bd Cong ty.
b) Khen thuong, ky luét
b.1. Khen thudng:

- Hbi ddng quan tri quyét dinh khen thudng d6i voi Tong giam dbc.

- Téng giam dbc quyét dinh khen thudng dbi v6i Pho Tong gidm dbc, Ké
todn trudng va can by quan ly khéc theo Quy ché quan 1y ndi bd Cong ty.

- Viéc khen thudng déi véi thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét do
Dai hoi dong cb dong quyét dinh.

b.2. Ky luét:

- Céc thanh vién Hoi déng quén tri, thanh vién Ban kiém soat, thanh vién
Ban Téng giam ddc, K& toan trudng, can bd quan ly khac trong qua trinh
thue hién nhiém vu dugc giao ¢6 hanh vi vi pham quy dinh phdp ludt, Piéu
1& Cong ty va cac quy dinh lién quan, tiy theo tinh chit, mirc do va hau qua
ctia hanh vi vi pham s& bi xur ly theo quy dinh cia phép luat va Cong ty.

Piéu 7. Hiéu lye thi hanh
Quy ché noi bd vé quan tri ciia Cong ty Cd phan Séng Ba bao gom 7 Piéu va c6
hiéu luc thi hanh ké tir ngay 06 thang 7 nim 2021.

THAI HONG QUAN
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